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 العناية بالمسلم الجديداللائحة المالية لجمعية 

 

 الفصل الأول: 

 أحكام عامة وتعاريف 

 

 تسري أحكام هذه اللائحة على جميع الأعمال المالية للجمعية وفروعه التابعة له. ( :1مادة)

 

يقصدددا بالعباراا والأل ال التالية أ ما وراا فذ هذه اللائحة المعا ذ المو دددحة أمام كل   ( :2مادة)

 م ها على ال حو التالذ:

 الاجتماعية .الوزارة : وزارة الموارا البشرية والت مية   (أ

(  61ب( ال لام  لام الجمعياا والمؤسدددسددداا الأهلية الصددداارة بقرار مجل  الوزرا  ر م   ( ب

الملكذ ر م  م/18/02/1437وتدداري  بددالمرسدددددوم  المصدددددداا  عليدده  وتدداري   8هدددددددددد   )

 هد19/02/1437

ج( اللائحة الت  يذية لل لام: اللائحة الت  يذية ل لام الجمعياا والمؤسدددسددداا الأهلية الصددداارة بقرار 

 هد11/6/1437( وتاري   73739وزير العمل والت مية الاجتماعية ر م  

 .  الع اية بالمسلم الجاياا( الجمعية : جمعية  

 الع اية بالمسلم الجاياهد( المجل  : مجل  إاارة جمعية  

 الع اية بالمسلم الجاياو( الرئي : رئي  مجل  الإاارة لجمعية  

 الع اية بالمسلم الجاياز( الماير الت  يذي : الماير الت  يذي لجمعية  

 ح( الإاارة المالية : إاارة الشؤون المالية بالجمعية.

 

الاجتماعية ولوائحها ذاا العلا ة والقراراا    والت ميةتطبق أ لمة وزارة المواا البشددرية  ( :3مادة )

الوزارية الصددداارة ت  يذاه لها كل فذ بابه وكذلل اللائحة الأسددداسدددية للجمعية و راراا مجل  إاارة  

 الجمعية فيما لم يرا بشأ ه  ص فيما سبق أو لم يرا بشأ ه  ص فذ هذه اللائحة .
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 الفصل الثاني: 

 والمحاسبية السياسات المالية  

 

: تحاا السدد ة المالية للجمعية بأي ذ عشددر شددهراه تباأ من ي اير من كل عام وت تهذ فذ   ر   (4مادة )

 يوم من شهر ايسمبر من ذلل العام.

 

تتقيا الجمعية بالمعايير المحاسددبية الصدداارة من الهيئة السددعواية للمحاسددبين القا و يين   ( :5مادة )

( من اللائحة الت  يذية  36وبال ماذج والتقارير المحاسددبية التذ تصددارها الوزارة كما جا  فذ المااة  

 لل لام.

 

مع عام الإ لال بب وا اللوائح المالية وأي لوائح وأالة أ رى م لمة للعمل بالجمعية ،يلزم    ( :6مادة)

 موافقة مجل  الإاارة أو من ي و ه فيما يلذ:

 إبرام  روض مع الب ول أو مع الأفراا وفق ال وابط الشرعية. -أ

- الرهن -إبرام العقوا التذ ترتدب التزامداا على الجمعيدة لأكير من سددددد دة مداليدة  عقوا توريدا - ب

 ...إل (.-الإجار

 التصالح أو الت ازل أو فس  العقوا.  -ج

 إ شا  أو تشغيل أي مشروع استيماري جايا. -ا

 بيع أي أصل من الأصول اليابتة للجمعية. -هد

 تعايل  لم الرواتب أو الحوافز لم سوبذ الجمعية.  -و 

 تعايل الصلاحياا المالية.  -ز

 

 يصار الرئي  تعاميم تت من على الأ ل ما يلذ: ( :7مادة )

  ماذج من التو يعاا المعتماة. -أ

 التعايلاا بالإ افة أو الحذف فذ اعتماا التو يعاا ال قاية الاا لية مع بيان تاري  سريا ها. - ب

 حاوا المبالغ ال قاية للتو يعاا والتذ يحااها اليل ت ويض الصلاحياا وما يتبعه من  راراا.  -ج
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( من هدذه اللائحدة ، 11   المدااةمع عدام الإ لال ب لم الر دابدة الداا ليدة ومدا تشدددددتمدل عليده    ( :8ماادة )

المالية  بل الصدرف سدوا  كان الصدرف بموجب شديكاا أو  قااه  جميع العملياايلزم أن تتم مراجعة  

 .المؤ تةأو من  لال السُلف أو العها المستايمة أو 

 

 مهام مدير المالية بالجمعية

 

مجل  الإاارة والماير الت  يذي يكون ماير    ومسددددؤولياامع عام الإ لال بصددددلاحياا   ( :9مادة)

 المالية مسؤولاه عن جميع شؤون الجمعية المالية، ولا سيما:

 ت  يذ ومرا بة أحكام اللائحة المالية والقراراا الت  يذية لها. -أ

ات اذ إجرا اا الجرا السد وي لل زائن الرئيسدية وال رعية فذ موعاه وكذلل الجرا الم اج    - ب

بين و دا و  ر ولده سدددددلطدة ت ويض من يبداشدددددر إجرا  الجرا  يدابدة ع ده اون أن ي دل ذلدل  

 بمسؤوليته.

إجرا  الجرا  صددف السدد وي لكافة الأصددول اليابتة للجمعية ومطابقتها على سددجلاا الأصددول   -ج

 اليابتة للجمعية.

 

يتولى مداير المداليدة بدالتعداون مع الإااراا ذاا العلا دة إعدااا أالدة لاجرا اا المداليدة   ( :10ماادة )

والعمل على تطويرها بشدددكل مسدددتمر وفق الأ لمة واللوائح السدددارية وبما يحقق ك ا ة وفاعلية فذ 

 الأاا  المالذ واعتمااها من الرئي .

 

: يتولى ماير المالية و ددع  لام مالذ محاسددبذ ملائم للجمعية والعمل على تطبيقه وفق    (11مادة )

فيها هذه اللائحة ووفق    الجمعياا بماما  صددددا عليه الأ لمة التشددددريعية واللوائح الم لمة لأعمال  

 العرف المحاسبذ.

 

لماير المالية أن يسدتعين بأصدحاب ال برة من المؤسدسداا ال  ية والمكاتب الاسدتشدارية   ( :12مادة)

 المت صصة وغيرها فذ ت ليم أعمال إاارته ومن ذلل:

 إعااا المواز ة التقايرية للجمعية. -أ

 إعااا اراساا الجاوى للمشاريع الاستيمارية للجمعية. - ب
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 إعااا وتطوير إجرا اا الإاارة المالية و لمها الآلية.  -ج

ه لمسدداعاته فذ أاا  أعماله ولكن لا يباشددر ذلل إلا   لماير المالية:   (13مادة) ترشدديح من يراه م اسددبا

 بعا موافقة المجل .

 

يقوم مجل  الإاارة أو من ي و ده بتعيين محاسدب أو أكير للجمعية تحا إشدراف ماير   ( :14مادة )

المالية يتولى القيام بالأعمال المالية المحاسدددبية من تسدددجيل فذ الافاتر المالية وترصدددياها ، وإعااا 

 التقارير الاورية والس وية وغير ذلل مما تتطلبه طبيعة أعمال المحاسبة.

 

تح ل جميع الافاتر والسددددجلاا والمسددددت ااا المحاسددددبية للجمعية فذ مقرها وت ا   ( :15مادة )

 مسؤولية ماير المالية ومول يه.

 

: يتولى ماير المالية مع مول يه إعااا مشدددروع الميزا ية التقايرية للجمعية بالتعاون مع   (16مادة )

 كافة الوحااا الإاارية الأ رى فذ الجمعية، وذلل وفق تعليماا مجل  الإاارة.

 

على ماير المالية ومول يه تسددهيل مهام المحاسددب القا و ذ المعتما من مجل  الإاارة   ( :17مادة )

 وتقايم كافة البيا اا والمعلوماا التذ تتطلبها مهام عمله فذ مراجعة القوائم المالية للجمعية.

 

 التسجيل المحاسبي: 

 ( : 18مادة)

يتم تسدجيل أصدول و صدوم الجمعية على أسدا  التكل ة التاري ية ، و يا الإيراااا وال  قاا  -أ

ه لمباأ الاستحقا .  وفقا

ه لطريقة القيا المزاوج فذ  دو  القواعا والأعراف المحاسدبية   - ب تسدجيل حسداباا الجمعية وفقا

 المتعارف عليها.

ه لما يرا فذ اليل الحساباا.  -ج  ت تح حساباا الجمعية وفقا

 يتم تسجيل القيوا المحاسبية من وا ع مست ااا معتماة من الأش اص ذوي صلاحية الاعتماا.   -ا

 تتم الإجرا اا المحاسبية لعملياا الجمعية باست اام الحاسب الآلذ فذ مقر الجمعية. -هد
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 الأصول الثابتة 

 ( :19مادة )

تسدجيل الأصدل اليابتة بتكل تها التاري ية مت دم ه كافة التكاليف اللازمة المتكباة لجعل الأصدل   -أ

ه للتشغيل.  صالحا

ه م هدا مجمع الإهلال  - ب تلهر الأصدددددول اليدابتدة بدالقوائم المداليدة بتكل تهدا التداري يدة م صدددددومدا

 المتراكم.

ه لل سددب المئوية التذ يعاها ماير المالية    -ج تسُددتهلل الأصددول اليابتة بعتباع طريقة القسددط اليابا وفقا

وسديرشدا فذ إعاااها بال سدب المئوية لإهلال الأصدول اليابتة الصداارة عن مصدلحة الزكاة أو أي جهة  

 عامة أ رى تصار ميل هذه ال سب ويقرها مجل  الإاارة أو الرئي .

إتباع سدددياسدددة للتميز بين المصددداريف الرأسدددمالية والإرااية باعتبار الأولى هذ التذ تكون غير   -ا

 متكررة وتطيل العمر الإ تاجذ والا تصااي للأصل.

 المخزون

 

ه لسددعر التكل ة أو السددو  أيهما أ ل ويحاا سددعر التكل ة على   (20مادة ) : يقيم الم زون السددلعذ وفقا

 أسا  الوارا أولاه صاار أولاه.

 

ه لسعر السو  ويعا أحا موارا الجمعية.  (21مادة )  يقيم الم زون من التبرعاا العي ية وفقا

 

 القوائم المالية

ه للمعايير الصدداارة من الهيئة السددعواية للمحاسددبين  ( :22مادة) يتم إعااا القوائم المالية للجمعية وفقا

 القا و يين.
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 الفصل الثالث: 

 الحسابات والقوائم الختامية والتقارير الدورية 

 

 الحسابات الختامية

يتولى الرئي  إصداار التعليماا الواجب اتباعها لإ  ال الحسداباا فذ موعا أ صداه  م   ( :23مادة)

ه  بل  هاية العام المالذ.  عشر يوما

 

يتولى ماير المالية مهمة الإشددراف على إعااا القوائم المالية ومرفقاتها وتقايمها للماير ( : 24مادة )

 الت  يذي لعر ها على المجل .

 التقارير الدورية

 (:25مادة )

التقارير المالية الشدهرية والربع سد وية والتأكا من صدحة   واعتماايتولى ماير المالية مراجعة   -أ

البيا اا المارجة فيها ومطابقتها للمواز ة المعتماة من مجل  الإاارة وعر ددها على الجهاا 

 الإاارية المعاة من أجلها فذ المواعيا المحااة لذلل.

يتولى مداير المداليدة إعدااا القوائم المداليدة الربع سددددد ويدة وتقدايمهدا مع كدافدة المعلومداا والبيدا داا  - ب

ه  التذ يطلبها مرا ب الحسدداباا  المحاسددب القا و ذ( والذي يقوم باوره بال حص المحاوا وفقا

 لمعايير المحاسبية.

يتولى مداير المداليدة تحليدل البيدا داا الواراة فذ القوائم المداليدة بداسدددددت داام أسددددداليدب التحليدل المدالذ    -ج

 المتعارف عليها ورفع تقرير ب تائج هذا التحليل ومالولاته للرئي  أو من ي يبه.

فذ حدال غيداب مداير المداليدة يصدددددار الرئي   راره بت ويض مهدام وواجبداا مداير المداليدة المدذكورة    -ا

 فذ هذا ال صل لمن يكون أهلاه لذلل.

 

ه لما تق ددددذ به  واعا و لم وأحكام المعايير المحاسددددبية   ( :26مادة) ت ليم حسدددداباا الجمعية وفقا

وتمسدل الجمعية مجموعة الافاتر والسدجلاا والمطبوعاا اللازمة لتطبيق ال لام وذلل اون الإ لال  

 بعمسال الافاتر القا و ية التذ تطلبها القوا ين بالمملكة العربية السعواية.
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يتم القيدا بدالدافداتر أو بدالحداسدددددب الآلذ أولاه بدأول من وا ع المسدددددت دااا المعتمداة من   ( :27ماادة )

الم تصددين مع  ددرورة ح ل المسددت ااا المؤياة للقيوا تمكن من الرجوع إليها ويجب تقسدديم العمل  

ن بالإاارة المالية بما يت ق  لم الر ابة الاا لية ويكون ذلل تحا مسدؤولية وإشدراف ماير المالية أو م

 ي يبه.

ه  ( :28مادة ) تعا الإاارة المالية كل شددهر تقريراه تو ددح فيه الموارا والاسددت ااماا ال علية مقار ا

 باعتماااا المواز ة التقايرية المعتماة وأي تقارير أ رى يطلبها مجل  الإاارة.

 

 -تعا الإاارة المالية  هاية كل يلاية أشهر و بل اليوم ال ام  من الشهر التالذ ما يلذ: ( :29مادة )

 القوائم المالية عن ال ترة السابقة  المركز المالذ ،  ائمة التافق ال قاي....( -أ

 كشوف ت صيلية بحركة وأرصاة الحساباا والافاتر التحليلية أو افاتر الأستاذ المساعاة. - ب

 

ه للقواعا والمعايير المحاسددبية المتعارف   ( :30مادة ) تعا الإاارة المالية القوائم المالية السدد وية طبقا

( من هدذه اللائحدة ومدا لا يتعدارض مع القوا ين  29و   25عليهدا وفذ المواعدا المحدااة فذ المواا  

 السارية على أن يراعذ ما يلذ:

إجرا  كافة التسددددوياا الجراية  بل إعااا القوائم المالية بحيم تحمل السدددد ة المالية بكافة ما  -أ

ه للمباال المحاسدددبية المتعارف عليها وبحيم تلهر القوائم  ي صدددها من   قاا وإيراااا طبقا

 المالية ال تامية  تيجة أعمال الجمعية فذ  هاية هذه ال ترة.

 تت من حساباا الجمعية كل ما ت ص القوا ين على وجوبه وإيباته فيها. - ب

 تكوين الم صصاا الكافية لمقابلة جميع الالتزاماا والمسؤولياا.  -ج
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 الفصل الرابع: 

 الموازنة التقديرية 

 

المواز دة التقدايريدة هذ البر دامج المدالذ السددددد وي للجمعيدة لتحقيق الأهدااف التذ يقررهدا   ( :31ماادة)

مجل  الإاارة وهذ تت دددمن جميع الاسدددت ااماا والموارا لأوجه أ شدددطة الجمعية بما يتوافق مع 

 استراتيجياا الجمعية .

 

 تهاف المواز ة التقايرية إلى ما يلذ: ( :32مادة )

 و ع  طة عمل م لمة ومعاة على أسا  علمذ مست ا إلى اراساا وا عية . -أ

 تو يح الأغراض المحااة ل شاط الجمعية المستقبلية.  - ب

 مساعاة إاارة الجمعية على ت  يذ سياساتها والتعريف بتلل السياساا.  -ج

 أن تكون أااة لقيا  الأاا  الكلذ فذ الجمعية. -ا

أن تكون أااة من أاواا الر ابة وال ددبط الاا لذ وذلل عن طريق المقار اا المسددتمرة بين   -هددددددد 

 الأر ام المقارة والأر ام ال علية.

المسدددداعاة على تقاير احتياجاا الجمعية من رأ  المال العامل وكمية ال قا اللازم توفره لسددددااا    -و 

 الالتزاماا الاورية أولاه بأول.

 

ه  رار بتشدكيل لج ة لإعااا المواز ة برئاسدة الماير الت  يذي   ( :33مادة ) يصدار مجل  الإاارة سد ويا

ه للأسد  التذ تحقق أهااف   وكذلل إصداار التعليماا الواجب إتباعها ع ا إعااا المواز ة التقايرية وفقا

 الجمعية.

 

تعا المواز ة على أسدا  التصد يف ال وعذ لأوجه  شداط الجمعية ويجوز أن تارج فذ  ( :34مادة )

المواز ة بعض الاعتماااا بصددورة إجمالية اون التقيا بالتقسدديم المذكور على أن يشددرح سددبب ذلل 

 ويتم تقاير المواز ة من إراااا ومصروفاا بالريال السعواي.
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تعدا كدل إاارة من إااراا الجمعيدة  بدل بدا  السددددد دة المداليدة بيلايدة أشدددددهر على الأ دل   ( :35ماادة )

ه بر امج العمل بها على أن يتم الا تها    ه للمواز ة التقايرية عن السدد ة المالية القاامة مت ددم ا مشددروعا

 من الإعااا  بل  هاية شهر أكتوبر من كل عام.

 

تقوم الإاارة المالية بتجميع البيا اا ال اصدة بالمواز ة التقايرية من الايراااا الم تل ة  ( :36مادة )

على أن يتم مراجعتها وو دعها فذ صدورة مجملة وعر دها على لج ة إعااا المواز ة التقايرية  بل  

  هاية شهر ذي القعاة من كل عام.

تتولى لج دة إعدااا المواز دة ت سددددديق وتعدايدل التقدايراا المقدامدة من الإااراا الم تل دة    ( :37ماادة )

ه متكاملاه للمواز ة التقايرية وذلل  بل   وكذلل الاعم ال  ذ لتلل الإااراا إذا لزم الأمر يم تعا مشدروعا

  هاية ال صف الأول من ذي القعاة من كل عام.

 

يرفع مشدددروع المواز ة التقايرية من لج ة المواز ة إلى الرئي  فذ موعا غايته الأول   ( :38مادة )

لعر ده على مجل  الإاارة لاعتمااه زمن يم مصداا ته من المحاسدب  من ذي الحجة من العام   سدة

 القا و ذ.

 

الم تل ددة   ( :39مااادة ) الإااراا  بددعبلاف  الت  يددذي  المدداير  يقوم  التقددايريددة  المواز ددة  اعتمدداا  بعددا 

بدالاعتمداااا المقررة لهدا وتلتزم تلدل الإااراا بدالت  يدذ فذ حداواهدا أو طلدب الحصدددددول على تجداوز  

 الاعتماااا من أصحاب الصلاحية فذ ذلل.

 

فذ حالة تأ ر صدداور أو تصددايق المواز ة فعن الإ  ا  فذ السدد ة المالية الجاياة يكون   ( :40مادة )

 على غرار اعتماااا الصرف فذ الس ة المالية السابقة .

 

تعا المواز ة التقايرية وسدلة ر ابة مباشدرة على  شداط وأعمال الجمعية وتعا الإااراا   ( :41مادة )

ه به الموارا والاسددت ااماا   ه فذ اليوم ال ام  من الشددهر التالذ مو ددحا ه شددهريا المالية تقريراه اوريا

ه بتقدايراا المواز دة التقدايريدة والا حرافداا ومبرراتهدا وطر  علاجهدا أو ال تغلدب عليهدا ال عليدة مقدار دا

وماى مطابقتها الت  يذ ال علذ مع البرامج التذ ب يا على أسدداسددها تقايراا المواز ة ومشددروع الت بؤ  

 لبا ذ العام.
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تكون صدددلاحية الموافقة على تجاوز الاعتماااا لكل المسدددتوياا الإاارية للجمعية كما    (:42مادة )

 يلذ:

أو ب وا أ رى ويكون من %5التجداوز بمقداار   -أ الصدددددرف من وفراا ب دا  ( فذ أحدا ب وا 

( ومدا زاا على ذلدل %25صدددددلاحيدة مداير المداليدة ويرجع للرئي  فمدا هو أكير من ذلدل حتى  

 يرجع إلى مجل  الإاارة.

( فذ جملة المصدددروفاا المقارة للسددد ة المالية بأكملها مقابل زيااة فذ %15التجاوز بمقاار   - ب

 الإراااا تكون صلاحية مزاوجة لماير المالية مع الرئي  مجتمعين.
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 الفصل الخامس: 

 الإيرادات

 تتكون إيراااا الجمعية مما يلذ : ( :43مادة )

 ال قاية والعي ية .  والهبااالتبرعاا  (أ

 .والصا ااالوصايا والأو اف والزكاة  ( ب

 عائااا بيع أو إعااة است اام التبرعاا العي ية . (ج

 برامج رعاية م اسباا الجمعية. (ا

 هد( إراااا الأ شطة ذاا العائا المالية.

 ة والم قولة.ت و( عائااا استيمار ممتلكاا الجمعية الياب 

 ز( ما يقرر لها من إعا اا حكومية.

 يرها.فح( ما  ا ي صصه ص او  اعم الجمعياا من اعم لبرامجها وتو 

ط( الموارا المالية التذ تحققها الجمعية من  لال إاارتها لمؤسدسدة تابعة لإحاى الجهاا الحكومية أو 

ه للمااة   ه أو برامجها وفقا  ( من ال لام.27ال اصة أو ت  يذ مشروعا

 

تمت ع الجمعية عن تلقذ إعا اا من  ارج المملكة إلا بعا موافقة الوزارة حسدب المااة  ( : 44مادة  )

 ( من ال لام.21 

 

التذ تق دددذ بها الأ لمة السدددارية فذ المملكة ذاا   مالأحكايجب على الجمعية مراعاة ( : 45مادة )

ه للمدااة   ( من اللائحدة  40الشدددددق المدالذ وم هدا  لدام مكدافحدة غسددددديدل الأموال وتمويدل الإرهداب وفقدا

 الت  يذية لل لام.

 

الإاارة    وعلىتراعذ الجمعية عن إعااا البرامج اللازمة للقيام بأ شددددطة الاسددددتيمارية  ( : 46مادة )

 المالية أن تقوم بمتابعة حساباا الجمعية وعمل مذكراا التسوية اللازمة.

 



 

1431 

مجل     الإاارة يحدااهداي تح حسددددداب ب كذ أو أكير لداى ب دل أو أكير يحدااهدا مجل     ( :47ماادة )

الإاارة تورا إليه كافة المتحصددددلاا وعلى الإاارة المالية أن تقوم بمتابعة حسدددداباا الجمعية وعمل  

 مذكراا التسوية اللازمة.

 

 إلى الب ليجب توريا المتحصدددلاا ال قاية أو التوريا بشددديكاا أو بحوالاا أو بغيرها   ( :48مادة )

فذ ذاا اليوم أو فذ موعا غايته السدددداعة اليالية لهراه من يوم العمل التالذ للتحصدددديل هذا إن كان 

 المبلغ أكير من يلاية ألاف ريال وإن كان أ ل من ذلل ف ذ  هاية الأسبوع.

ويجوز فذ الحالاا الاسددتي ائية أو حسددب لروف العمل تأ ير توريا المتحصددلاا حتى  هاية اليوم 

 اليا ذ للمتحصلاا .

على الإاارة المالية متابعة تحصديل حقو  الجمعية فذ أو اا اسدتحقا ها وإعااا تقارير   ( :49مادة )

ترفع للرئي  أو من ي وب ع ه عن أي حقو  اسددتحقا وتعذر تحصدديلها لات اذ الإجرا اا الم اسددبة 

 بشأ ها.

 

لا يجوز الت ازل عن أي حقو  للجمعية يتعذر تحصدديلها إلا بعا اسددت  اذ كافة الوسددائل  ( :50مادة )

 ال لامية والقا و ية اللازمة لتحصيلها.

 

الدايون من صدددددلاحيدة مجل     وإعدااميكون الت دازل عن حقو  الجمعيدة المدالذ والعي يدة    ( :51ماادة )

 الإاارة أو من ي و ه.

 

يتم تحصدديل الأموال المسددتحقة للجمعية لاى الغير إما  قااه أو بشدديكاا أو بتحويل على  ( :52مادة )

الحساباا الب كية المعتماة للجمعية أو بأي محرر ذي  يمة  قاية وتقبض حقو  الجمعية بواسطة أمين  

الصد او  أو من يكلف بالتحصديل ويحرر بها سد ا  بض  لامذ مع مراعاة أن تحرر كافة الشديكاا  

 واراة باسم الجمعية فقط ولي  بأسما  الأش اص.ال

 

يتعين على ماير المالية متابعة إيراااا الجمعية المحصلة بشيكاا والتأكا من تحصيلها   ( :53مادة )

هذه الشدديكاا من  بل   حالة رفضفذ مواعياها والقيام بالإجرا اا اللازمة لح ل حقو  الجمعية فذ 

 الب ول.
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 يجوز للجمعية أن يؤمن ما يحتاج إليه من موارا إ افية بكل أو بعض الطر  الآتية: ( :54مادة )

 التسهيلاا الائتما ية الشرعية. -أ

 القروض الحس ة . - ب

اسدتيماراا تجارية أو صد اعية أو غيرها على أن ي تار مجل  الإاارة بين هذه الطر  لكل حالة   -ج

ما يجمع بين أ سدددب الشدددروط وأ ل الم اطر وبين تحقيق أكبر عائا ممكن مع عام الإ لال بما يقره 

 مجل  الإاارة من  وابط تحكم هذه الأمور.
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 الفصل السادس: 

 المصروفات 

 

 تتألف مصروفاا الجمعية من : ( :55مادة )

 مصاريف برامج الجمعية ومشاريعها وأ شطتها. .1

 مصاريف أعمال ال اماا التذ تقامها الجمعية. .2

 مصاريف الصيا ة وال لافة. .3

 والعمومية .المصاريف الإاارية   .4

 مصاريف المكاتب . .5

 مصروفاا ال اماا المه ية والاستشارية المقامة من الغير . .6

 مصاريف ا ت ا  الأصول اليابتة . .7

 مصاريف رسوم حكومية وأهلية . .8

 المصاريف الأ رى . .9

 

 : يشترط لصحة المافوعاا توفر الشروط التالية :   (56مادة )

 أن تتم بموافقة صاحب الصلاحية . .1

 تو يع إذن الصرف أو الشيل من  بل رئي  المجل  أو  ائبه مع ماير المالية . .2

 أن تكون المشترياا أو الأشغال أو ال اماا الم  ذة كليها أو جزئيها لصالح  شاط الجمعية . .3

(  49توفر مسدت ا ييبا مطالبة الغير بقيمة توريا ال امة أو الأصدل إلا ما يشدمله أحكام المااة   .4

 من هذه اللائحة. 

 توفر مست ا أصلى ييبا استلام الجمعية فعليها للب وا المشتراة أو ال اماا المقامة . .5

 

ا ولا تحتداج لموافقدة مسدددددبقدة من الرئي  أو من (  57ماادة ) : تعتبر المدافوعداا التداليدة معقواة حكمده

  -ي وب ع ه :
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المدافوعداا ال داشدددددئدة عن العقوا المبرمدة بمجرا تو عيهدا من الرئي  ، ميدل : عقوا العمدل .  -أ

 والإيجاراا ، والتأمي اا الاجتماعية وما شابه ذلل .

المافوعاا العائاة لل اماا المقامة من الجهاا الحكومية أو الأهلية ذاا الأسعار المحاا ميل   - ب

 : مصروفاا البريا ، والهاتف ، والكهربا  ، وغيرها .

 

 : يتم سااا ال  قاا بموجب س ا صرف أو أمر افع بعحاى الطر  التالية :   (58مادة )

 المحاا للصرف ال قاي ألف ريال .  يتجاوز السقف ألا قاها من العهاة ال يرية ، على  -أ

 بشيكاا على إحاى الب ول المتعامل معها .  - ب

 تحويل على الب ل  حوالة ب كية ( .  - ا

ويتم ذلل بعا التأكا من اسددتكمال المعاملة لجميع مسددوغاا الصددرف وإرفا  المسددت ااا الاالة على 

ذلل ، وكذلل اكتمال التو يعاا عليها من المول ين الم تصددددين ، واعتماا الصددددرف من صدددداحب 

 الصلاحية وطبقها لاجرا اا المو حة فذ هذه اللائحة .

 

 : يتم  تم المست ااا متى ما تم صرفها ب اتم مافوع ليشير إلى سااا  يمتها .  (59مادة )

 

: لا يجوز الصدددرف إلا فذ حاوا المواز ة التقايرية المعتماة ، وعلى ماير المالية التأكا   (60مادة )

من  يام الطرف الآ ر بت  يذ الارتباط أو التعا ا أو حلول و ا الاسددددتحقا  ، ويجوز للرئي  أو من 

ا تحا الحسداب إذا اسدتاعيا اللروف ذلل ، بشدرط الحصدول على ال دما اا   ي يبه صدرف مبلغ مقامه

 الكافية  بل الصرف . 

 

 : يحكم إصاار الشيكاا ال وابط التالية :   (61مادة )

 لا يجوز إصاار أي شيل على حساباا الجمعية باون غطا  مالذ . -أ

 لا يجوز تحرير شيكاا لحاملها أو على بياض . - ب

 لا يصرف الشيل إلا للمست يا الأول فقط . - ا

يجب التو يع على صورة الشيل من  بل الم ول بالاستلام مع أ ذ صورة من التوكيل إذا كان  - م

 وكيلاه .
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 يتم الاحت ال بكعوب الشيل فذ أرشيف الإاارة المالية . -ج

 

: لا يجوز سدحب شديكاا بال فا ا إلا بعا مرور سدتة أشدهر من تاري  فقا الشديل الأصدلذ   (62مادة )

، أول بعا ات اذ الإجرا اا اللازمة للتأكا من فقا الشديل الأصدلذ من  احية و دمان عام صدرفه فذ 

 المستقبل من  احية يا ية . 

 

: يكون تسددلسددل المسددتوياا الإاارية بالجمعية التذ لها صددلاحية اعتماا الصددرف على   (63مادة )

ال حو المبين فذ اليل ت ويض الصددلاحياا ، وفذ جميع الحالاا لا يجوز لأحا العاملين أو المايرين  

 اعتماا صرف مبالغ  اصة به إلا باعتماا المسؤول الأعلى م ه .

 

: يجدب أن تكون جميع الشددددديكداا الصددددداارة من الجمعيدة مو عدة من  بدل رئي  مجل     (64ماادة )

 الإاارة أو  ائبه مع تو يع ماير المالية للجمعية .

 

 : ي بغذ موافاة كافة الب ول التذ يتعامل معها الجمعية ب ماذج التوا يع المعتماة .   (65مادة )

: ي بغذ ات اذ الإجرا اا الر ابية ع ا طبع سدددد ااا القبض والصددددرف لل قا وسدددد ااا    (66مادة )

الاسددتلام والافع للشدديكاا ، مع  ددرورة الاحت ال بهذه السدد ااا فذ مكان أمين تحا ر ابة الماير 

المالذ ، وكذلل الشددديكاا غير المسدددتعملة ، ويجب أن تكون هذه المسدددت ااا بشدددكل  اص وكافة 

 لية مر مة بالتسلسل ع ا است اامها مع الاحت ال بال س  الملغاة .المست ااا الما

 

: يجوز الإذن بالصرف  قاها بموجب أمر افع على  زي ة الجمعية فذ حاوا ألف ريال فذ  (67مادة )

 المرة الواحاة وباعتماا الرئي  أو  ائبه . 

 

لاى أمين ص او  الجمعية بمبلغ يزيا عن اللازم لاحتياجاا الجمعية   يجوز الاحت ال: لا   (68مادة )

 ، والذي يصار بتحاياه  رار من الرئي  أو من ي يبه ب ا ه على ا تراح الماير المالذ . 

 

 أمر الصرف
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يعتبر الرئي  أو من ي وب ع ه هو معتما الصددرف أو  مر الافع ، ويعتبر تو يعه على  ( :69مادة )

مسدت ااا الصدرف الم تل ة تو يعها  هائيها يجيز للمسدؤولين عن ح ل الأموال كلاه حسدب ا تصداصده  

 افع ال قوا أو تحرير الشيكاا أو اعتماا الإشعاراا الب كية أو شرا  الاحتياجاا . 

إن اعتماا الرئي  أو من ي وب ع ه لأي تصدددرف ي شدددأ ع ه   قة مالية يسدددتلزم بال دددرورة  -

ت  يذها بشددكل سددليم بواسددطة المسددت ااا ال لامية المسددتعملة لاى الجمعية وطبقها لاجرا اا 

المحاسدددبية المو دددحة بال لام المالذ ، ويعتبر ماير المالية مسدددؤولاه عن صدددحة ت  يذ هذه  

 الإجرا اا . 

الصدرف ( المسدت ا ال لامذ الذي يجيز لأم ا  الصد اايق افع ال قوا وهو المسدت ا  يعتبر  سد ا   -

 ال لامذ الذي يجيز سحب ال قوا من الب ل .

 

 المصروفات الاستثمارية 

 

: يكون شرا  العقاراا والأصول اليابتة وكافة المصروفاا الاستيمارية طبقها للمعتما فذ (  70مادة )

 طة المشدروع التجاري ، وبحسدب الصدلاحياا الم و دة فذ اليل ت ويض الصدلاحياا وبما يتوافق  

مع ال صددددوص ال لامية الوارا فذ هذه اللائحة ، ويرجع لمجل  الإاارة فذ كل إجرا  شددددرا  غير  

  هذه اللوائح والأالة . كور فذ1م
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 الفصل السابع :  

 المشتريات 

 

: يكون تأمين مشددددترياا الجمعية عن طريق السددددو  المحلذ ، ويتم ذلل بأحا الطر  (  71مادة ) 

 -التالية :

 التأمين المباشر .  -أ

 حسب ما يوصى به الرئي  أول من ي يبه . - ب

المشدترياا التذ تزيا  يمتها عن أل ذ ريال لا يتم تأمي ها إلا بعا التأكا من م اسدبة الأسدعار عن  - ا

 طريق طلب عروض أسعار ، أو ما يراه مجل  الإاارة .  

 

: يتم شدددرا  احتياجاا الجمعية بموجب أوامر شدددرا  بعا اعتمااها من الجهة صددداحبة   (72مادة )

 الصلاحية طبقها لاليل ت ويض الصلاحياا .

 

 : يتم إصاار طلباا الشرا  كتابة ولا يعتما التوجيه الش وي .   (73مادة )

 

ه من المول ين المسدؤولين بالجمعية بصدلاحية    (74مادة ) : للرئي  أن يقوم بت ويض من يراه م اسدبا

اعتماا الشددددرا  ، على أن يراعى فذ ذلل الالتزام التام بالصددددلاحياا المم وحة له فذ اليل ت ويض  

 الصلاحياا .

 

: إن اعتماا الشددرا  يسددتلزم بال ددرورة ت  يذه بشددكل سددليم بواسددطة المسددت ااا ال لامية    (75مادة )

المسدتعملة لاى جمعية وطبقها لاجرا اا الم صدوص عليها فذ اللوائح ، ويعتبر ماير المالية مسدؤولاه  

 عن صحة ت  يذ هذه الإجرا اا . 
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 الفصل الثامن : 

 العهد المستديمة والمؤقتة والسلف 

 

: يجوز صددرف عهاة مسددتايمة لمواجهة المصددروفاا التذ تتطلبها طبيعة العمل ويحاا    (76مادة ) 

 الرئي  أو من ي و ه ؛ المول ين الذين تصرف لهم العهاة والم ولين بالصرف م ها . 

 تصرف العهاة بموجب  رار من الرئي  أو من ي و ه، يحاا فيه با ة الأمور التالية: -أ

 اسم المست يا من العهاة . .1

 مبلغ العهاة .  .2

 الغاية من العهاة . .3

 تاري  ا تها  العهاة . .4

 أسلوب استراااها . .5

تسدددترا العهاة من المولف وفقها لما جا  بالقرار الصددداار من  مر الصدددرف ، وتعالج ماليها  - ب

 ومحاسبيها وفق  وع العهاة .

ا بالافاتر . - ا ا بالافاتر كما تسجل تسويتها أي ه  تسجل العهاة ع ا صرفها فوره

تصددد ى العهاة ويسدددترا الرصددديا ال قاي م ها وإيااعه فذ ب ل أو  زي ة الجمعية ع ا ا تها    - م

 الغرض م ها أو  هاية العام بحسب طبيعة السل ة . 

 

يجب أن تؤيا المافوعاا ال قاية التذ تتم من العهاة المسدتايمة بمقت دى مسدت ااا تما   :(  77مادة )

مراجعتها واعتمااها من صداحب الصدلاحية ، ويسدتي ى من ذلل الحالاا التذ يصدعب فيها الحصدول  

 على مست ا بشرط اعتماا ماير المالية فذ حاوا  مسمائة ريال . 

 

: يتم اسددتعا ددة ما يصددرف من العهاة المسددتايمة بشدديل أو  قااه فذ  هاية كل شددهر ، أو   (78مادة )

 ( من  يمتها ، ويتم تسويتها بالكامل فذ  هاية الشهر . %50ع اما يصل الصرف م ها إلى  

 

: يتم جرا العهاة المسدددتايمة جراها م اجئها مرة على الأ ل كل شدددهر بمعرفة المسدددؤول    (79مادة )

 المالذ . وفذ  هاية ذي الحجة من كل عام بواسطة ماير المالية .
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وفذ  : يجوز صددددرف عهاة مؤ تة لأعراض  اصددددة ب ا  على طلب الإااراا الم تل ة   (80مادة )

الا تصدداصدداا الم ولة بهذه اللائحة للمسددؤولين عن هذه الإااراا . على أن يحاا فذ  رار    حاوا

الصددددرف الماة المحااة لتسددددوية هذه العهاة . ويحلر صددددرف العهاة المؤ تة فذ غير الأغراض 

 الم صصة لها . 

 

: يجب تسددويه العهاة المؤ تة بمجرا ا تها  الغرض الذي صددرفا من أجله ، وفذ حاوا    (81مادة )

المداة المقررة لهدذه العهداة ، مع وجوب را العهداة المؤ تدة فذ  هدايدة الشدددددهر إذا لم تصدددددرف فذ 

 الأغراض الم صصة لها . 

 

العهاة المؤ تة ولا يجوز صدرف أكير من عهاة مؤ تة لشد ص واحا    يجوز اسدتعا دة( : لا  82مااة  

سدل ة مؤ تة لغير   يجوز صدرففذ     الو ا ؛ إلا بموافقة الرئي  وماير المالية مجتمعين ، كما لا  

 المول ين والمتطوعين بالجمعية.

 

 ( : يجوز لأسباب  رورية صرف سل ة ش صية لمول ذ الجمعية حسب الشروط التالية : 83مااة  

يحاا الرئي  أو من ي وب ع ه  يمتها وماة سدداااها على ألا تزيا القيمة راتب المولف ليلاية   -أ

أشدهر وألا تتجاوز ماة السدااا سد ة ، ولا يجوز الجمع بين أكير من سدل ة للمولف الواحا كما  

 يجب أن يح ر ك يلاه من أحا مول ذ الجمعية . 

ل ف لا   - ب  هاية  امة    يتجاوز مسددتحقااأن يكون إجمالذ المسددتحق على المولف من عُه ا وسددُ

 المولف و هاية  امة ك يله وأن يكون  ا أم ى بال امة أكير من س ة.

 ويجوز الاستي ا  من الشروط السابقة بقرار من رئي  مجل  الإاارة أو من ي و ه . - ا

 يتم م ح ذلل ألا    الشددهر على   ي صددم ب هايةمن الممكن أن يم ح للمولف مقام من راتب الشددهر 

يتجاوز  المقام  بل اليوم ال ام  من الشدهر   سده أو بعا اليوم العشدرين من     الشدهر ، وعلى أن لا  

( من راتب المولف الأسداسدذ ، ولا تم ح هذه الميزة إلا مرة واحاة بالشدهر ولا تتعاى  %50  المقام

 يلاية مراا بالس ة الواحاة .

 

: لا يجوز لمن تتطلدب ولي تده أن يكون بعهداتده أموال  قدايدة أن يعطذ عهداة لأي سدددددبدب   (84ماادة )

الرئي  أو من ي و ده بذلل، على أن يتم إعااا سد ااا صدرف رسدمية بذلل تقيا   بقرار منكان ؛ إلا 
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على حسددداب المولف ، وأية عهاة معطاة بأورا  عااية اون تحرير سددد ااا بها يعتبر ما ح العهاة 

 مسؤولاه ع ها ويحاسب إااريها على ذلل .

 

: على ماير المالية متابعة تسدددايا العها والسدددلف واسدددتراااها فذ مواعياها ، وعليه أن   (85مادة )

يعُلم الرئي  أو من ي وب ع ه  طيها عن كل تأ ير فذ تسدايها أو راها ، وتسدترا العها والسدلف من 

 المول ين فذ حالاا تأ ر هم عن السااا افعة واحاة من مستحقاتهم طرف الجمعية . 
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 الفصل التاسع :  

 التأمينات 

 : ت قسم التأمي اا إلى  سمين :(  86مادة )

 أولاه : تأمي اا للغير :

وتشدمل المبالغ ال قاية وما فذ حكمها والك الاا والاسدتقطاعاا المقامة من الغير  كتأمين عن  -

 عقوا أو ارتباطاا يلتزم بت  يذها تجاه الجمعية .

 يا يها : تأمي اا لاى الغير : 

وتشددمل المبالغ ال قاية وما فذ حكمها أو الك الاا أو الاسددتقطاعاا المقامة من الجمعية للغير   -

 كتأمين عقوا أو ارتباطاا تلتزم بت  يذها تجاه الغير .

 

: تسوى التأمي اا المقامة أو المواعة من الغير  وفق الأحكام التعا اية ال اصة بها ، كما   (87مادة )

 ترُا إلى أصحابها إذا زال السبب الذي  اما من أجله ، وبعا موافقة الرئي  أو من ي يبه .

 

: تسُددجل التأمي اا لاى الغير على الجهاا المسددت ياة م ها على أن تسددترا كليها أو جزيئها    (88مادة )

 وفق أحكام العقوا المبرمة لهذا الغرض أو زوال الأسباب التذ  اما من أجلها .

 

( : تحُ ل صددددكول وويائق التأمي اا المقامة للجمعية أو المعطاة من  بله فذ ملف  اص ، 89مااة  

ويراعى العواة إليها ، وفحصددها اوريها بغية التأكا من اسددتمرار صددلاحيتها أو ا تها  أجلها ، ويكون  

 لول أجلها .ماير المالية مسؤولاه عن صحة القيوا المحاسبية ال اصة بها ومتابعة استراااها بح 
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   العاشر :الفصل 

 الصندوق 

 

: ي شدددأ بالجمعية  زي ة لح ل أصدددول المسدددت ااا الرئيسدددية للجمعية . وأصدددول العقوا (  90مادة )

المبرمدة بين الجمعيدة والغير ، والأورا  التجداريدة طويلدة الأجدل و حو ذلدل ، وبصددددد دة عدامدة جميع  

ماير المالية    والآ ر بياالمسددت ااا المهمة بالجمعية ، ولا يتم فتحها إلا بم تاحين أحاهما بيا الرئي   

. 

 

مجل     بقرار من: يتم إ شدددا  صددد او  رئيسدددذ بالجمعية ، ويتم تعيين أمين الصددد او   (  91مادة )

 الإاارة . 

 

 : يكون أمين للص او  ، مسؤولاه عن الآتذ :   (92مادة )

اسددتلام المبالغ الواراة للجمعية بموجب سدد ااا  بض رسددمية ، ومو عة م ه ومن الأشدد اص   -1

 الم ولين بذلل من  بل المجل  .

 إيااع تلل الأموال فور تسلمها لاى الب ل الذي يتعامل معه الجمعية . -2

الاحت ال لايه بمقر الجمعية بسددد ااا القبض ، وسددد ااا الصدددرف ، والكشدددوفاا ، وافاتر  -3

 الشيكاا ، وافاتر الص او  ، وكافة الأورا  ذاا العلا ة بعمله .

 صرف جميع المبالغ التذ تقرر صرفها مع الاحت ال بالمست ااا الاالة على ذلل . -4

 المشاركة فذ و ع مشروع الميزا ية التقايرية للس ة المالية القاامة . -5

ه لمدا هو معتمدا فذ الميزا يدة   -6 ت  يدذ  راراا المجل  والرئي  فيمدا يتعلق بدالمعداملاا المداليدة وفقدا

 بحسب ا تصاصه.

 

: يحُلر على أمين الصد او  الرئيسدذ الصدرف من الإيراااا أو المتحصدلاا ، إلا فذ   (93مادة )

مجتمعين أو   الماير الماليةاللروف الاسدتي ائية وبقرار كتابذ مسدبق من الرئي  أو من ي وب ع ه مع 

أو أذو اا صددددرف   أوامر افعم  راين كلاه فذ حاوا صددددلاحياته . وأن يكون الصددددرف ب ا  على 

 معتماة . 
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 : على أمين الص او  إعااا ما يلى : (  94مادة )

ا بها الرصدديا ال قاي والعها ال قاية ، وترُاجع   -أ كشددوف بالحركة اليومية للصدد او  ، مو ددحه

يوميها من الإاارة المالية مع أورا  الاسدددتلام والصدددرف والتوريا ، ويتم عمل مطابقة يومية  

 بين الرصيا الافتري والرصيا ال علذ.

كشددوف بجميع الشدديكاا والكمياا والأورا  التجارية الأ رى المح ولة بالصدد او  مرتبة   - ب

حسب تواري  الاستحقا  ؛ لمتابعة تحصيلها أو تورياها للب ل فذ مواعياها أو تلهيرها للغير 

 . 

: يحُلر على أمين الصدد او  إيااع أي مبالغ أو مسددت ااا ذاا  يمة ت ص الغير ب زي ة    (95مادة )

 الجمعية ، وكل ما يوجا فذ ال زي ة يعتبر من أموال الجمعية وإلا تعرض للمسائلة القا و ية . 

 

: أمين الصد او  مسدؤول مسدؤولية كاملة عما فذ عهاته من  قوا أو شديكاا أو حوالاا    (96مادة )

برياية أو  أي محرر ذي  يمة ، وجميع محتوياا الصدد او  تكون فذ عهاته شدد صدديها ، كما يكون  

مسدؤولاه بالت دامن عن كل عهاة فرعية تسدلم من عهاته إلى مسداعاه ، وعليه ت  يذ التعليماا ال اصدة  

يتم  قل عهاة   –أو وفاته   –  والتذ تصددار فذ هذا الشددأن وفذ حالة تغير أمين الصدد او  بالصدد او 

 الص او  إلى من يحل محله بعا إجرا  جرا فعلذ بمعرفة الإاارة المالية .

 

: يتعين إجرا  جرا م داج  للصددددد داايق التدابعدة للجمعيدة على فتراا اوريدة  لال العدام ، (  97ماادة )

اللازمة ، ويكون المولف المسددؤول عن اسددتلام ال قا   أمين الصدد او  أو  محا ددر الجراوعمل  

 ا يلهر  تيجة الجرا ، أما الزيااة فتقيا    بالعجز الذيالمكلف بالقبض أو المكلف بالتحصدددديل ( ماي ها  

الصد او  سدبب وجواها ، وإلا حولا لايراااا المت وعة ، على   يبرر أمينفذ حسداب مسدتقل حتى  

 أن هذا لا يع يه من التحقيق عملاه بمباأ الزيااة فذ الص اايق كال قص بها . 

 

: ي  دع صد او  الجمعية للجرا فذ  هاية السد ة المالية للجمعية ، ويكون الجرا شداملاه   (98مادة )

لج ة الجرا وبح دور أمين الصد او  ، وفذ حالة    راراه بتشدكيللجميع محتوياته ، ويصدار الرئي   

االزيدااة يرفع    بدالعجز أو   لهور فر  من  بدل رئي  اللج دة إلى الرئي  لات داذ الإجرا اا   الأمر فوره

 اللازمة لتحايا المسؤولية .
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 الفصل الحادي عشر :  

 المخازن

 

: يتم اسدددتلام وت زين وصدددرف الأصددد اف والأشددديا  والر ابة عليها وفقها لاجرا اا (  99مادة )

 الم صوص عليها فذ الأالة الاا لية التذ يصارها الجمعية .

 

( : تسدددددلم جميع الأصددددد داف التذ ترا الجمعيدة إلى المولف الم تص بدالم دازن وتكون  100ماادة )

 بعهاته ، وذلل بعا ات اذ كافة الإجرا اا ال اصة بال حص والاستلام .

 

: تتم الر دابدة على الم دازن عن طريق الجرا والت تيل الداوري وال جدائذ ، بدالإ دددددافدة  (101ماادة )

 إلى الر ابة بواسطة القيا الم تلم فذ السجلاا ، ويكون ماير المالية مسؤولاه عن ذلل .

 

: بالإ ددافة إلى الجرا الاوري والم اج  يجرى جرا كافة موجوااا الم ازن مرة كل    (102مادة )

 عام على الأ ل ، ويتم ذلل  بل  هاية الس ة المالية بواسطة لج ة يحاا أع اؤها من  بل الرئي  .

 

: فذ حدالدة وجوا عجز فذ الم زون لأسدددددبداب  دارجدة عن إرااة المولف المسدددددؤول  (  103ماادة )

حسددداب الجمعية ،  حسدددب تقاير ماير المالية وموافقة الرئي  ؛ يتم ات اذ  رار بتسدددوية العجز  على

 وفيما عاا ذلل فالمولف المسؤول عن الم زن مسؤولاه عن العجز .
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 الفصل الثاني عشر : 

 الرقابة المالية 

 المراجعة الداخلية 

 

صدحة تطبيق سدياسداا وإجرا اا العمل والر ابة   بالتحقق من: يقوم المراجع الاا لذ ( 104مادة )  

المعتمداة من  بدل مجل  الإاارة ، والتدأكدا من فداعليتهدا ، وإطلاع الرئي  ب تدائج أعمدال المرجعدة  

 الاا لية أولاه بأول .

 

: يقوم المراجع الداا لذ بو دددددع بر دامج المراجعدة الداا ليدة لجميع  شددددداطداا الجمعيدة  (  105ماادة )

 وموجوااته وعمل جاول زم ذ بذلل .

 

ه ،   (106ماادة ) : يقوم المراجع الداا لذ بدأعمدال المراجعدة الداا ليدة وفق مدا هو متعدارف عليده مه يدا

 وبالأ ص بما يلذ:  

 تقييم  لم الر ابة الاا لية للجمعية وتقايم التوصياا بشأ ها . -أ

 تقييم ال لام المحاسبذ للجمعية وتقايم التوصياا بشأ ه . - ب

 مراجعة القوائم المالية للجمعية . - ا

 تقييم ماى تحقيق الجمعية لأهاافه المرسومة . - م

 تقييم ماى استغلال الجمعية لمواراه المااية والبشرية . -ج

والإجرا اا والأسداليب المعتماة فذ كافة المجالاا   والأ لمةسدلامة تطبيق وت  يذ السدياسداا   -ح

 الإاارية والمالية.

 فحص ومتابعة أرصاة وحركة الحساباا وإباا  الرأي حولها . -خ

مراجعة طلباا الشدرا  والعقوا والات ا ياا التذ تما ، وجميع أ واع المسدت ااا التذ أ شدأا  -ا

 التزماه على الجمعية تجاه الغير .

التحقق من سدلامة الإجرا اا المطبقة للح ال على ممتلكاا الجمعية عن طريق القيام بأعمال   -ذ

 الجرا الم اج  على الم ازن والموجوااا اليابتة و زائن الجمعية .
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التحقق من اسدت اام الأساليب والأاواا الم اسبة التذ تك ل تحصيل أموال الجمعية ومستحقاته   - ر

 لاى الغير ، وإيباتها بالافاتر والسجلاا والمحاسبية .

: على المراجع الداا لذ القيدام بدأي أعمدال أو مهدام يكلف بهدا من  بدل الرئي  وتتعلق    (107ماادة )

 بطبيعة عمله ، على ألا يشارل بأي أعمال ت  يذية  ا تقع تحا مراجعته.  

 

 مراقب الحسابات 

: اون الإ لال بعجرا اا المراجعة الحسددددابية والمالية الاا لية ، يتم تعيين محاسددددب (  108مادة )

 دا و ذ مر ص لده بدالعمدل فذ المملكدة العربيدة السدددددعوايدة حسدددددب القوا ين المعمول بهدا ؛ ل حص  

الرأي   وإباا حسدداباا الجمعية الربع سدد وية ، ومراجعة الحسدداباا ال تامية فذ  هاية السدد ة المالية 

 عليها .

 

على المحداسدددددب القدا و ذ مراجعدة حسدددددابداا الجمعيدة وفقدها للمعدايير المعمول بهدا فذ  :(  109ماادة )

المملكة العربية السددعواية مراجعةه مسددتمرةه لتقايم التقارير اللازمة عن سددير العمل ، وذلل فذ  هاية  

 الس ة إلا فذ الحالاا التذ تستاعذ تقارير  اصة . 

 

للمحاسددب القا و ذ أو من ي تابه الاطلاع ،  لال أو اا العمل الرسددمية ، على جميع  : (  110مادة )

الافاتر والسدجلاا والمسدت ااا وطلب البيا اا والإي احاا التذ يرى  رورة الحصول عليها لأاا  

 مهمته ، وعلى إااراا الجمعية الم تل ة تيسير مهمة المرا ب فذ ذلل .

 

من أاا  مهمتده ؛ ييبدا ذلدل فذ   أو م داوبده: فذ حدالدة عدام تمكين المحداسدددددب القدا و ذ  (  111ماادة )

 الإجرا  اللازم فذ هذا الشأن .  الرئي  لات اذتقرير يقامه إلى 

 

: ع ا اكتشددداف أية م ال ة  طيرة ، أو ا تلا  ، أو تصدددرف يعرض أموال الجمعية  (  112مادة )

ا إلى مجل  الإاارة أو من ي و ددددده لات داذ   ا تقريره لل طر ؛ يرفع المحداسدددددب القدا و ذ بدذلدل فوره

 الإجرا اا الك يلة بمعالجة الأمر على وجه السرعة .

 

: على المحاسب القا و ذ التحقق من أصول الجمعية والتزاماته ومراجعة القوائم المالية  ( 113مادة )

 من  هاية الس ة المالية للجمعية .    تتجاوز شهرين، وتقايم تقريره عن القوائم المالية  لال ماة لا  
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 الفصل الثالث عشر :  

 أحكام ختامية 

 

: تعتما هذه اللائحة من  بل مجل  إاارة الجمعية ، ومن يم يصُددددار الرئي  التعليماا    (114مادة )

 اللازمة لت  يذها .

 تاري  اعتمااها .  الجمعية من: يجري العمل بهذه اللائحة فذ حق    (115مادة )

 .أي تعايل على هذه اللائحة إلا بموافقة مجل  الإاارة يجوز إجرا : لا   (116مادة )

 

 ------------------------------------------------------------------------------------------- 
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